
广东技术师范学院研究生教育管理

先进工作者评选办法

为鼓励学校研究生教育管理人员不断提高自身素质和服务意识，充分发挥其工作积极性和创造性，确保我校研究生教育活动顺利开展，促进我校研究生教育管理工作的规范化、科学化和信息化，结合我校实际，特制定本办法。
第1条 评选原则

我校“研究生教育管理先进工作者”评选工作每年开展1次，评选遵循公平、公正、公开的原则。

第2条 评选对象和条件：

（1） 评选对象
    主要为我校研究生教育日常管理人员。
（二）评选条件 ：

1.坚持党的基本路线，自觉遵守国家法律法规及学校各项规章制度。关爱学生，热爱本职工作，具有较强的事业心和责任感。
2.有较高的业务水平，熟悉并严格执行研究生教育工作的各项管理规定，在工作中无明显失误或违规现象。
3.工作积极、主动、有条不紊，熟练操作研究生教育管理系统，教学档案管理标准化、规范化、信息化，能高效率、高质量的完成各项工作任务，并能及时、准确地处理与研究生教学有关的各类问题。
4.积极参加研究生处组织的有关学习和培训活动，善于总结管理经验并能及时提出合理化建议。
第3条 5.作风严谨、严以律己，任劳任怨、不计较个人得失，服务意识强，工作态度好，在师生中享有较高的评价。
第4条 评选程序

我校研究生教育管理先进工作者，采取本人申报、二级学院（部、所、中心）审核推荐和学校评审小组评定相结合的评选方法，具体程序如下：
(一)符合评选条件的研究生教育教学管理工作人员填写《广东技术师范学院研究生教育管理先进工作者申报表》，并在规定时间内将申报表交至所在二级学院（部、所、中心）；
(二)二级学院（部、所、中心）对申请人材料进行审核，并对其工作表现及业绩等进行综合考评，择优推荐候选人报研究生处；
(三)研究生处负责组织专家对二级学院（部、所、中心）推荐的候选人相关材料进行审核，确定研究生教育管理先进工作者的人选。
第5条 奖励办法

   （一）学校授予候选者“研究生教育管理先进工作者”称号，颁发荣誉证书和奖金。
（二）获奖者可优先推荐参评省部级以上相关表彰或荣誉称号。
第6条 其他：

（一）评选过程中，凡弄虚作假骗取荣誉者，取消当事人的荣誉并按有关规定追究有关人员责任。 
（二）本办法由研究生处负责解释，自发布之日起实施。
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